
2. Fitur-Fitur Utama Google
Meet

A. Breakout Rooms (Ruang Diskusi
Kelompok)
Fungsi: Memecah peserta ke dalam kelompok kecil untuk diskusi atau kerja tim.

Cara Mengaktifkan:

1. Pastikan Anda menggunakan akun Google Workspace for Education (fitur ini tidak
tersedia untuk akun gratis).

2. Saat meeting berjalan, klik ikon "Breakout Rooms" di menu bawah.
3. Atur:

Jumlah ruangan (misal: 4 kelompok).
Pembagian peserta (otomatis/manual).

4. Setel timer (misal: 10 menit untuk diskusi).
5. Klik "Buka Ruangan" untuk memulai.

Tips Penggunaan:

Berikan instruksi jelas sebelum membuka ruangan.
Guru bisa "masuk ke semua ruangan" untuk memantau diskusi.

B. Polling (Survei atau Kuis Singkat)
Fungsi: Membuat pertanyaan cepat untuk mengecek pemahaman siswa.

Cara Membuat Polling:

1. Klik ikon "Aktivitas" (⚡) → Pilih "Polling".
2. Buat pertanyaan dan opsi jawaban (contoh: "Apa ibukota Jepang?").
3. Klik "Luncurkan" untuk membagikan ke peserta.
4. Hasil polling bisa ditampilkan secara real-time.



Contoh Penggunaan:

Icebreaker di awal kelas.
Evaluasi cepat di akhir sesi.

C. Recording (Merekam Meeting)
Fungsi: Menyimpan rekaman pembelajaran untuk siswa yang tidak hadir.

Cara Mengaktifkan:

1. Klik "•••" → Pilih "Rekam meeting".
2. Rekaman akan dimulai (peserta akan dapat notifikasi).
3. Setelah meeting selesai, rekaman tersimpan di:

Google Drive (folder "Meet Recordings").
Email host (berisi link rekaman).

Catatan Penting:

Izin peserta: Pastikan mematuhi kebijakan privasi sekolah.
Durasi rekaman: Hingga meeting berakhir atau host menghentikan rekaman.

D. Live Caption (Subtitel Otomatis)
Fungsi: Membantu siswa dengan gangguan pendengaran atau lingkungan bising.

Cara Mengaktifkan:

Klik "Turn on Captions" di menu bawah.
Teks akan muncul otomatis dalam bahasa Inggris (belum tersedia Bahasa Indonesia).

Tips:

Guru bisa mengucapkan kata dengan jelas untuk akurasi lebih baik.
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