3. Membuat dan
Mengevaluasi Tugas

A. Membuat Tugas

1. Klik "Tugas Kelas" - "Buat" - "Tugas"
2. Isi detail:
e Judul dan instruksi
e Tenggat waktu
e Poin (nilai maksimal)
e Topik
3. Tambahkan lampiran:
e File dokumen (siswa bisa edit langsung)
e Template (setiap siswa mendapat salinan)
e Hanya melihat (untuk materi referensi)

B. Jenis Tugas Lainnya

1. Tugas Kuis:
e Integrasikan dengan Google Forms
o Aktifkan opsi "Jadikan ini sebagai kuis"
2. Tugas Pertanyaan:
e Untuk diskusi singkat
e Bisa format pilihan ganda atau jawaban singkat
3. Tugas Tanpa Lampiran:
e Untuk tugas praktek/lapangan
e Siswa cukup menyerahkan foto/laporan via komentar

C. Mengevaluasi Tugas

1. Buka "Tugas Kelas" - Pilih tugas = "Lihat Tugas"
2. Sistem penilaian:

e Beri nilai per siswa

e Tambahkan komentar pribadi

e Gunakan rubrik penilaian
3. Pengembalian tugas:



e Klik "Kembalikan" untuk mengirim nilai ke siswa
e Pilih "Kirim email" untuk notifikasi
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