
Membuat Folder
Folder dianalogikan sebagaisebuah tempat atau kotak yang di dalamnya dapat berisi beberapa
dokumen,
Anda dapat menggunakan Folder untuk mengelompokkan dokumen yang Anda miliki di Drive.
Untuk
membuat folder anda dapat mengkil New memilih opsi [Folder], kemudian berikan nama. Secara
langsung
folder yang baru dibuat akan muncul di Drive
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